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As állojV"j;yicl£arás e#ysói;-?Gil- L-SO Uzolnok

tanácsi ko.cyvtiUMd.bsi:

A könyvtárak tevékenységének mentolos ében e^rik jelen-

tős, — mert mino^É.vit jelző — krit£r'iua as t hcey alap-

feladataik ellátásiul tul kellő î ortdoí; fordít a; ;:ik—e ez
állociány ltatrtló fiúsokban tövténÖ Tel tárás á

Pudjuk, liogy ami£ űaf̂ yobb könyvi;árajjikbaii naponta igazo-
lódik a k-:italÖ£i3ofr létének szükségeasége , addig a köz-

SÓGÍ könyvtárak többíiégében as olvcisók rószóről nem me-
rül fel kényszerítő erejű igény- Tűnnek ellenére- R terv-
ssei^i. álloioájij'̂ ^y^r.'iipitás, a mejsbizhato tájékosüatás
dekcbe-i kisebb köíiyvtárakban sem anellözhetök a jól
ke.^ztett katalógusok-

Hálósatunk Icönyvtírajjiak állományi: el táró munkája általá-
ban 2—3 évenként vissgálódásaijik középpontjába keiTÜt,
emellett móűssertanosaink rendszeresei! figyelecűnel kisér-
ték, segítették és ösztönöEfcék: ezt a tevékenységet, még—
3em mondhatjuk e l , hogy a könyvtárosok mindennapi Bunká-
jáíialc éppoly szerves réasét képezné a katalógusépités,
mint például a kölcsönzés.

Könyvtáraink ma már eljutottak arra a saiatre, nogy komo-
lyan ssÉmünkórhető az állományfoltáró munka i s , sőt, ha
késlekedünk;, behozhatatlan hátrányba kerülünk más Kegyek-
hez képest.

Jelenleg megyénk azonos tipusu könyvtáraina.lt katalógus-
re.idEzeréoen - jnég cgj járáson belül i s - jelentős e l té-
rések vafinafc, kiUönösen a feltárás mélységét i l letően.
Sok községi könyvtár már évek. óta a ma követélőlényeinek
rae^elelőeíi tárja fel állományát;, ugyanakkor sok könyv-
tárban legfeljebb rendezetlen, ccdultáialmaz található-

Probléma az i s , ho[-y noba több alkaloinnyvl mê fonalmaz—
t\w\- a n:ef̂ yft Icönyvtöraira vonatkozó er-vsó^es elveket.
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ezek HódoDultni: t

Jó rős^tí bizoftytala/. í- L*:;:;:.iotb J.-I: ^ ' is tu—
lajdontoppen az, íüüit k±v-"UiR.'ik* vlv;lt-riüt t ú l c

X indokolj ;ik, bogy aa őllosia'ui^feltápó CIUJIkával
íoElalkozsunk és egyértelimon, Ggystseseii raê ba—

tározzuk 3 követelményeket.

A követelmé/ti'ek mecállapitáíJánöl nindenekelött a szakmai
iránya Iveket ós a KKit / Borecakyaé / állas foglal ás át vst—
tük fityelGiabe, de konzultáltunk az alközpontok igazgatói-
val i s . Megközelítőleg a könyvtáj*tipiisokhoz igazodva há-
rom változatot alakítottunk ki t aelyet a későbbiekben is-*
ir.ertetünk.

fontos, általános

A katalófiusrendsserek 1976- január l-t6l kötelesöok. Ahol
tehát például szakkatalógust eddiG nom szerkesztettek,
ott cs.ik a következő év elején kell elkezdaűi. Hég poű-
tosabban illetve egyértelműen: ez 1976. Január.l-t61 lel-
tározandó kötetekhez kell a kot a!6j tus kart ónokat uj sgea-r
pontok qaerint rendelni* Tenaéssetcson anaak, aki rend-*
szeroGen kérte és gyűjtötte a kartonokat szakkatalógus
céljára, csak éppen a szoroabaszedósig nem Jutott, ren-
deznie kell ezt a cédulasűvagot i s .

pótlást nem kérünkí Tehát ahol
nem ÍIZ i t t kÖsölt mélysócben építették /pld. a

Rurit csak az első szöksstra clapjén/, ott nem
kell a "hiányzó" cédulákat pótolüi-

197&, jaguár 1-tol a kiifcaló&usGkiia]: a "beáraralö teljes
tarts lm izniuk koll, hívöve n külön e-j

küiiyvtárak.'it, ;ihol tíz elvek
í.s': felt órás;fim

, /A nyc--"1^^*-^^!''^^^ kr.taló,^icc:it illetaen n



k könyvi árának útmutatása a mérvadó./

""ivei az uj ssííjnpontoK az eddigi £yüJ--orl;*thGz kéjest sok

könyvtárban jelentenek változást, a rci-t?sg.'3vak pontoo ja—

Iöl6a_e o. raktári lapokon ele nmedbe t c-t le u. így biztosítha-

tó, hocy törlés eseteik, az adott naíi utolsó példányának

levonásakor nem marad a katalógushao. c^etlea fölösleges

códula sem, hogy a katalógusok, csakis a tényleges állo-

tükrözik-

A

Ijaktári

Kivétel ri.ólkul jninden künyvtárbar,. a teljes köűyvaoyagot
tartalmusnia kell, esetleges hiányai vicszaiaenSleg is pó-
tolaadók!

A szakirodalom - gyakorlati szempontból - leghelyesebbnek
aat a megoldást tart ja, ha a raktári kartoték külön vaa

tva raktári egységek szerint. Kötelesőer. azt kérjük,
a helyismereti aifyagf a hanglemezek és a mikrofilmek

raktári lapjait válasszák illetve építsék külön-külön az
érintett

A jövőben a könyvtörakriíiJí egyetlen betüreades keresztkata-
építeniük- A külön saeczöi, külön cis. szerinti

^ ossse kell dolgozni, oivel a szerkesztő,

földrajzi cóv atb- ellentüior.déí", f^lfcül egyikbe sem

Közismert három tiptisa: szakkataló'^-ic szoros szakrend alap-
ján

óp̂ uc csoportképzós alnpján



Ahol t á r g y i kíit3ló(;u3t e lő í rnak, ]-yt\:r:V^y.'~j:n C.ÍZ:\: e-_yaok
az épitósct kérjük. Annak eldöntv^iH;, : s;^ O. Tcr,tiefc
küzül melyiket szerkeQZtikt civile;;: ;i könyvtárakra biz-
aukp Termeszétcsen o t t t ahol a 3a:t!il-£italóf^snak Janr ha—

Eyomáayai vunnak, - és kÖJiyvbáraLiili tulnyoBÓ töbí;scGO

caok kÜzó tartozik - nem ajánlatos a j^yakorlatofi vál-

toztatni, legfeljebb íirról Icliot c^ót hogy* szoros szak-

rondröl ccoportképzósre térnok át, Viicy pc<üg 19?6-tól

ẑl-jé/it elkezdik tárgyazók-italó^us cpitósót is* A vá-

^sztíisi lch^tösóc^el tehát mindenekelőtt a^ok a könyv-
árnk ólliet.iek, anelyek eddig nea szerkesztettek tárgyi

esetén vala^ennjvi ss^kjelaethQs el kell
helyeani cédulát.

f.i i 1 önj;:it alórPJ^o k

A helyismereti Gjüjtcmcoy és a hut^lemezek feltárásának
í'i^aiv^l( katalógusaival mód^s-rtani levélbon
Időpontban foglalkozunk,

iil6t;:iGOk épitcüét ef '̂OJilOrc csak a B tipus-a
könyvtáraktól kórünl; 6s értel&r*sí;oriieii csak azoktól, ne-
lyok az adott külöjt^yüjte^ic^nyGl rei^dclkeznok* I t t külö-
nösebb problóm nlnüE* Merrjegyaö;:í;£iit cnr\>'itt n holyis-

i:'.*jreti vonatKO&£HU kíinyv-.ii;r-!r; ^3 a ILÖÍI^Vjellegű dolmen-
tunoktól hószült miV,roriln-3íiy;ihp: Ezeropcljen oz a
tnlóí70GoI:l>íUi i s- H f̂î l̂ ryjsel

rtA" tipur»ia könyvLrttMkl:-a nem foclall'osuAk, tiivol
len kúpvinol'j,iíir; '* :>;\yei Könyvtár-

"B" tipiisu v^líír:enriyi j:':ráci éo vúro^i konyvturunkf

tovúbbá rtz öi ''lló V J ^ " ' ' ^ ! : közül Al̂ Vlr.̂ nlók, Já^



xá l lás é:: TiíifcaTölíivíVr I:ü;:./vtLizTi. K c^

nál nincs probl^ttn, EísáíMikiYí u« 1*GS- k^.taló^uíi

a kötelezö.

További könyvtaraink t ípusjelei : C, és C^, A Szálasai
irányelvek r.zerinti C típusnak ;x mi C. tipiiau könyvtá-
raink felölnek meg, D típusnak u IJÚ Ĉ  tipusu könyvtá-
raxok, ason"ban a. iao^felolés ncai tcláes. C-, tipusu könyv-
táraink tulnyoiaó többsébe u£̂ yíL'1 fÜGcetlenitett könyvtá-
roddal íiolc;ozikt fie íi-kad néhór̂ y 1'J.vótel:
JÓGstiósga és Tószeg* Másrésali: C'̂  tipusu,
leíí i tett könyvtárossal raíUaJoik iía^körü, Tissapüspöki
és Txsa^xofr könyvtára*

A fentiek r i a t t , GS mert ugy canílDljuk, nem elhanyagol-
ható lEöriilnény, ho^y napi Ü vaĵ y ennél keveoebli órában

a könyvtáros, a katalÓGu^^dszercál jerité.-
a für;i^etlgnil;és. nea pedig a t ípusjel .

f̂  leni te t t künyvtáronsal LiükÖdü közcéci könyvtárak-
ban a I I . sz , katalófjüGhálózat a kÖtcleso, résafoglslko-
aasu, t iszte le tdijas és klubköj^prtdrnkban pedig a I I I .
sz* reíidEíser, Kivétel Tósseg és Jásadóssa, ahol a I I -
sz. rendszert kérjük, nivcl 2—2 ré^E.roclolkozásu dolgo-
zójuk gyakorlat:il^c l - l fü^sctleiíiténsel egyenértékű.
I t t jeíryeazük men* I*osy könyvtáriUJik /olsösorban •
nccick/ tipuabn Eoroliína korán.tr:cn te3cinthető
nok. A kösr.ó^ek .íelenle^p. z-e?p_or̂ l3^ f;aorsp>ö

jsok várhatók., ciindoíjolíaltitI; ws .-ilsófcku, a r6a»
alcéfoku C:J a falu k^te^órj.&l/ivin, ;imi mic^ "tán

á á "ltc!:^'ir,^t i s , ir,i

hüs 1115
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1/ jtaKtóri k'italój'tT
2/ Betűrendes katalógus

C Ódul a osztandó be
- a cimleÍrásban feltüntetett valamennyi szerző neve,
*- a címleírásban feltüntetett valamennyi disstiolttiv

/cieckülöiibözteto/ cira,
- a szerkesztő, Összeállitó, vtaogató, sajtó alá

rendező neve,
- ^övezetes szernélyek nevoi,
- földrajzi nevekt Aivéve: lia lülör* földrajsi kata-

lósiis épül/, és a
- sorozatcin alatt.

3/ TárfCTi katalógus

4-/ Kül önkfit al ó cugQ k

*- helyismereti
- banelemez
^ mikrofilm, s t b . t a gyüjteméüytől függően*

ü katalógusok köLeleaőok tehát a B tipusu Könyvtárak
/Jí'irási óa városi köriyvtáraink valamint Abádszalók, Jásza
pát i , Jüszárokszállac, TiszaTöldv/tr/

1/
2/ Betűrenden Hittalór.

Cctt îla o^zt
— a cimloirá=;ban feltüntetett vctlnnennyí szerző
— a cimleiríinb-'Ui feltüntetett v:il;uaennyi di^sti

- szerző hiányában a szerkesztő i l letve öcsr.cv
válogató, sajtó alá re/ídezu neve.
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r.evozetes szegélyek növei,
földrajzi nevek és a
sorozatcim a la t t .

II katalógusok kötelezőek a legalább 1 fügéétleid.tett
könyvtárosnál mükddö községi könyvárakban, valamint
Jászdóasán és Tószegen.

1/
2/ De türendos kat alóKUS

Benoe 1976-tól a főlap rendszfiü alapján minden uj be-
ssurzÓGnek szerepelnie kell, azaz: mir.den műhöz 1 db*
katalóguskarton szükséges, mely a cimleirás első szavn
alapján kerül beosztásra.

3/ Tárgyi katalógus

Az uj beszerzések közül csak a cza};irodalmat kell fel^
támla, müvenként 1 db. katalógus kart oo segítségével,
mely a raktári jelzet szerint rendezendő.

B katalógusok kötelezőek a részfoglalko2ásuf a t iszteletdi-
jas éc o klubkönyvtárakban-

Ilivel a raktári kutalÓGucok építésével, szerkesztésével
könyvtáraink többségében nincs prohlén.u, a soronkövctkezÖ
leQTojitosabb feladat a betűrendes katalócusok rendezése-

A betűrendes katalógusok elŐkészitéséhes, szerkesztéséhez
rainden eddici segédkönyvnél alaposabb tájékoztatást nyújt

Lászlón^ közelmúltban megjelent, "A betűrendes
leírókatalófvus ssorkesztése a KözmüveiüilQ
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kötete, melyet hálózatunk könyvtárai számára központilag
bi at osi t o 11 un k *
BÍIT a mii mindenütt rendelkezésre é l i , a jobb megértés, a
könnyebb áttekintés érdekében szük3öcG3nck látjuk, hogy
nthítny megjegyzéssel és magyarázattal kiboviteük a kata-
lÓEUEre/idszereknél vázoltakat i l letve néhány dologra fel-
hívjuk a figyelmet.

Az I , és a I I . 3Z. rendszer betűrendes katalógusa csak
annyiban különbözik, hogy a B tipusu könyvtáraknak szer—
sős mü esetén is kell cédulát beosztani a szerkesztő,
összeállító, vélogat6, sajtó alá rendező neve a l a t t t a I I ,
3Z. rendszerben viszont csak szerző hiányában kell a fel-
sorolt közreműködők nevét arendszónak választani.

ííit takar, mit tartalmaz a "valaJOefinyi jgerző" kifejezés7

- Minden egyéni és testület i szorzót,
- társszerzők esetén mindegyik szerzőt,
- minden Szerzőt, függetlenül a t tó l , hogy a neve

a címleírás élén,
a cim után,
gyűjteményeim előtt vagy után
részkötetcim előtt vagy után
stb- szerepel a cimleirásban,

- átdolcozás eeetén az eredeti mü Gzerzö^ét i s ,
- testület i saerzös müvek esetén aa egyéni megfogal-

mazót.

Lpdt jelent a "valamennyi _d_isztinktiv cím"?

Tíindenekelőtt azt, hogy csak a megkülönböztető cim válasz-
tandó rendszónak, a Bemmitmon<io cim nem. Másrészt: yala—
MOnnyt ^j-sztinktiy cimncl kötelező eJJielyezni cédulát,
fri^rcetlenül a t tó l , hogy a mü a Szépirodalom vagy a szak-
irodalom körébe tartozik-Q-
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A elmek lehetséges variációi az "egy szersö egy müvét
tartalmazó kötet" legáltalánosabb eseten tult

— gyűjteményeim, összefoglaló cim,
— részkötet ciroe,
— gyűjtemények leírásában közölt müvek cimei,
— boriték - vagy heteim,
— adott mü különböző kiadásainak eltérő címei,
— a mü előzményének i l letve .folytatásának cime,
— magyar müvek idegen .nyelvű fordítása esetén

a magyar cim.

Kint nár emiitettük, a cimhez nem kell "beosztani céd»>~
l a t , ha a kiadványnak nincs megkülönböztető cime,

Helyek a semmit monda, jellegtelen elmek?

— Az Évkönyv, Jelentés, tanrend s tb . saóval kez
dodöek,

— az Öasses müvek, Válogatott müvek, Müvei,
Munkái s tb . tipueuak,

— a müföjcimek /Regényei, Elbeszélései t Levelei

— a részkötetcim szerepét betöltő évszámok, perio—
dusjelzések, betürendi csoportosítást jelző be-
tűk /pld, lexikonoknál; A — K/.

- Nem kell a cimhez /a cin első szavához/ beoszta-
ni cédulát akkor sem, ha a szerzőjük a lat t l e i r t
kiadvány cime konkrét személy keresztnevével vagy
rang jelölésével i l letve a. név egyéb járulókos
elemével kezdődik*

Pld. SZAVAI Nándor
Joan — Jacquee Rousseau •«.»•
/Ebben az esetben a "fioussean" vezetéknév

természetesen egy kartonon aláhúzásra és beosz-
tásra kerülp de nem címként, lianem nevezetes
személyként!/
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Itt» a nem disztinfctiv elmeknél álljunk n:eg ô y pilla-
natra.
Könyvtáraink többsége - az elterjesztett gyakorlat sze-
rint - eddig az ÉvkönYVt összes müvek stb. tipucu és a
műfaj elmekhez Is osztott be cédulát. Kórjuk, hogy eze-
ket a lapokat meglövő betűrendes katalógusaikból emel-
.lék td, és a jövőben, az uj Gyakorlat beidegződéséig,
fokozott figyelemmel végezzék a cédularendeiest.

A könyvajánlóéban, tájékoztatásban igen nagy segítséget
je leat t ha cédulát helyezünk el a katalógusban a cirnle-
irá3ban faltüntetott földrajzi novek és azoknak a szö-
raólyoknok nevei a lal t , akikről a mi szól /nevezetes sze-
mélyek/. Könyvtáraink többségében már régóta követik
ezt a gyakorlatoti 1976-tól az önálló községekkel bezáró-
lag mindenki szénára kötelező.

A szakkatalógus

A rendszó megválasztásával, cédularondeléssel, katalóffus-
GzcrkeEztéssel továbbképzéseken részletesen foglalkozunk
majd, i t t csupán a helyes szakazájakijelölés /cédularende-
lés/ érdekében hívjuk fel a figyeliact néhány, tapasztala-
taink szerint problémát jelentő dologra,

1*/ Kettősponttal összekapcsolt ssa-kcsáíook esetén minden
jolaethez külön cédulát kell kérni és egyik kartonon
az eeyik, másik kartonon a macii: Jelzetet aláhúzni*

2.,/ líCBi kell külön karton az általánosan közös
kon belül kottospoottal ÖsszeV îpcíiolt számokhozl
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5./ A szögletes zárójelben szereplő szakszémot az előtte
álló jelzetekkel együtt húzzuk alá*

g?ft
03 f5 7

Hitkén, de előfordul, hogy ugyanazt a jelzetet kettős-
ponttal /viszonyítás/ több ezakszámhoz is kapcsolják.
Cédularendelésnél figyelmesen nézzük meg a szakszámo—
kat t mert az ismétlődő jelzet alatt természetesen csak
egy cédulát kell elhelyezni a katalógusban.

Fld.t A Balaton térképének szakszámai;

.2 Balaton)

A műhöz szakkatalógusunk részére 3 db* karton szüksé-
ges, melyeken /külön-külön/ a fent jelölt számokat
húzzuk alá*

A szakkatalógus fölösleges felduzzasztását elkerülen-
dő, a csaknem azonos tartalmat kifejező jelzetek kl-
vetitésétől eltekinthetünk.

Pld.: 75 (t-39) "19"
75:069.02 fr^q Budapesti

A miihoz 2 db* karton elegendő, ugyanis a 75 önmagá-
ban tul éltalános, másrészt a festészetnél az első
jelzet révén szerepelni fog a mü szakkatalógusunkban.

A szakirodalom és a szépirodalom határán álló müvek-
nél gyakran találkozunk a következő megoldással: a
mü tartalmát kifejező szakssóniioz szépirodalmi jel-
zettől alkotott formai alosztást kapcsolnak, igy
jelölve, hoey a téma feldolgozásmódja szépirodalmi
jellegű-
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az "Ébred a dzsungel. Vadácsirók elbeszélései "c

mü szakszáusi:

91Q.fr (lOO) (0:394.^11 - 992)
^:89^.511 - ^

- 902 (082J

Ilyen esőtekben a szépirodalmi Jelzetből alkotott
formai alosztást nyugodtan hacyjuk figyelmen klvül t

6s az aláhúzást a fent jelölt módon végezzüki a %
szakjelzet révén a mü ugyls fellelhető a szépirodalmi
müvek között.

Be fejlesésül

Hangsúlyozni szeretnénk, hogy az ismertetett katalógus-
rendszerek mind a féleséget, mind a mélységet tekintve a kö-
telező minimumot jelentik. A jövőben a megyei illetve a járé-
Gi könyvtárak munkatársai és a szakielü£yelet is az adott t i -

pusnjvk megfelelő rendszert kéri számon.

TermésaetGsen annak nincs akadálya, hogy egy könyvtár eaját
elgondolása, illetve igénye alapjón a részére meghatározot-
takon kivül e^yéb katalógusokat is épitsen, vagy betűrendes
katalógusában bövitse a rendszavak körét. Az ehhez szükséges
feltételekkel járási, városi könyvtáraink általában rendel—

Kár utaltunk arra, hogy a következő hónapokban sorra kerülő
továbbképzéseken részletesen foglalkopunk az állományfeltáró
munkával̂  a katalóeusszerkesztés problémáival. Kérjük könyv-
táxosainkit.hogy e módszertani levelet éű a Bereczkyné - kö-
tetet addig i s figyelmesen, a példákat átgondolva tanulmá-
nyozzák éö ha még nem elég erős t szilárdítsák azt a meggyő-
ződésüket: nz állományfel tárás pontosságot, kitartást, rend-
szeruSSÓGet, követkeséteszeget igénylő, nélkülozhete11enül
fontos tevékenyséc. ^ n i ^






